
伊通一中规章制度

学校实行党总支领导下的校长负责制。在学校党总支领导下，校长、各组织

机构和职能部门按照学校党总支有关决议，依法依规行使职权，做好学校的教育

教学和行政管理等工作。

一、党政机构、领导及各类人员职责制度

（一） 党总支职责

（二） 党总支书记职责

（三） 校长工作职责

（四） 教学副校长工作职责

（五） 政教副校长工作职责

（六） 教研副校长工作职责

（七） 后勤副校长工作职责

（八） 教务处职责

（九） 教务处主任工作职责

（十） 备课组长工作职责

（十一） 学年组长工作职责

（十二）教研组长工作职责

（十三）电教中心主任岗位职责

（十四） 工会的工作职责

（十五） 工会主席工作职责

（十七） 教代会制度

（十八） 学校团委会工作制度

（十九） 学校团委书记职责

（二十章） 考核办公室工作职责

（二十一）保卫科工作职责

（二十二） 舍务办主任职责

（二十三）舍务卫生人员工作职责

（二十四）政教处工作职责

（二十五） 后勤主任工作职责



（二十六） 食堂管理员工作职责

（二十七） 财产保管员工作职责

（二十八） 物品采购员工作职责

（二十九）供水、水暖工工作职责

（三十） 电工工作职责

（三十一）桌椅维修管理员工作职责

（三十二）绿化管理员工作职责

（三十三） 学校值日值宿人员职责

（三十四） 档案员工作职责

（三十五） 学校图书室管理员职责

（三十六） 卫生室的工作职责

（三十七）关键岗位人员培训制度

（三十八） 关键岗位人员任职回避制度

（三十九）建立定期的分析排查制度

二 校长办公会议决策制度

（四十） 校长办公会议事决策规则

（四十一） “三重一大”问题决策制度

（四十二） 党组织参与学校重大事项决策制度

三 教育教学制度

（四十三） 多媒体设备的管理制度

（四十四） 教学管理制度

（四十五） 教室、实验室管理制度

（四十六） 阅览室管理制度

（四十七） 办公室微机使用管理制度

（四十八）微机室管理制度

（四十九） 教师办公室卫生制度

（五十一） 教师教研制度

（五十二）听课、评课制度



四 党建制度

（五十三）党风廉政建设责任制度

（五十四） 领导班子集中学习制度

（五十五）领导班子民主生活会制度

（五十六）民主评议校级领导干部制度

（五十七） 党务、校务公开制度

（五十八） 党员活动日、党员学习制度

（五十九） 民主生活会制度

（五十七）入党积极分子培养、考察

和发展党员公示制度

（六十） 党费收缴制度

（六十一）学校党务公开工作制度

（六十二）党务公开责任追究制度

五、德育工作制度

（六十三） 德育工作制度

六 学生管理制度

（六十四） 校园欺凌专项治理制度

（六十五）住宿生管理制度

（六十六） 学生健康体检制度

（六十七） 学校健康教育工作制度

（六十八） 政教处工作人员班外时间检查方案

（六十九） 学生管理制度

（七十）晨检制度

七 学校人事管理制度

（七十一）教职工招聘工作制度

（七十二）教师“一评三考”考核办法

（七十三） 教辅、政教、后勤等人员“一评三考”考核办法

（七十四） 教职工出勤考核制度

八 、学校对外公开及民主监督制度



（七十五） 校务公开制度

九、卫生、食品、消防安全责任制度

（七十六）卫生室工作制度

（七十七） 饮食安全管理制度

（七十八）食品加工管理制度

（七十九） 食品卫生管理制度

（八十一）消防安全教育、培训制度

（八十二） 学校领导带班制度

十、家校联系制度

第八十三章（） 社会、家长、学校安全工作联系制度

十一、 资产、财务、经费管理制度

（八十四）学校物品采购和验收管理制度

（八十五）关键岗位责任制度

（八十六） 报销票据的管理制度

（八十七） 会议、培训费的管理制度

（八十八） 收费的管理制度

（八十九）基建项目管理规定

十二 后勤总务管理制度

（九十）班级备品管理制度

（九十一） 用电管理制度

（九十二） 报废制度

（九十三）安全防火制度

（九十四） 学校绿化美化管理养护制度
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