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1 适用范围

本预案适用于青少年校外教育活动中心(以下简称：活动中心)

的重要大型活动，主要指学生在活动中心内外的一切集体活动。包括

活动中心艺术节、运动会、看电影、校会、升旗和集体社会活动等可

能发生的突发事件的应急处置。本应急预案与伊通满族自治县青少年

校外教育活动中心突发事件总体应急预案相衔接。

2 应急组织及职责

2.1 应急领导小组

青少年校外教育活动中心成立应急领导小组，作为活动中心应急

处置突发事件的领导指挥机构。领导小组组长由王明刚同志担任，副

组长由孙才萱同志担任。应急组织体系由应急领导小组负责，应急领

导小组下设六个应急小组：警戒疏散组、抢险救援组、医疗救护组、

物资供应组、通讯联络组、事故调查组。

应急办公室设在二楼办公室作为日常管理机构，办公室主任由孙

会刚同志担任。

相关人员联系方式见附件 1。应急组织结构如图 2-1 所示。



伊通满族自治县青少年校外教育活动中心 大型集体活动突发事件应急预案

2

图 2-1 应急组织结构图

2.2 应急组织职责

2.2.1 应急领导小组职责

组 长：王明刚

副组长：孙才萱

成 员：胡艳杰 赵 杰

1、负责突发事件重大事项的决策；

2、负责与各上级部门和同级部门联系；

3、负责扩大应急救援；

4、负责上级领导指示的落实；

5、国家、省、市要求的其他工作的组织落实。

2.2.2 应急领导小组组长职责

1、指挥协调处置活动中心内各类突发事件，指导活动中心开展
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应急管理工作；

2、分析研究突发事件的各类信息，判断突发事件的形势及事态

发展走向；

3、决定突发事件的处置决策和应对措施；

4、组织协调各应急小组实施突发事件救援，并监督检查落实情

况；

5、决定突发事件信息发布、扩大应急等事项。

2.2.3 应急领导小组副组长职责

在突发事件应急救援时，负责协助领导小组组长实施应急响应

工作，负责应急结束后的恢复工作。当领导小组组长因出差等不在

活动中心时，行使领导小组组长职责。

2.2.4 应急办公室职责

主 任：孙会刚

成 员：谭 雪 吴 琼

职 责：主任为本处室主要责任人，成员应配合主任做好应急

工作。本处室负责突发事件接警，接警后，通过预警研判，发生需

要启动应急预案的突发事件，第一时间通知应急领导小组组长，根

据应急领导小组组长的指示，负责联络各应急救援组，保证各岗位

救援人员及时到位，及时有效地开展救援工作。并按领导小组组长

的要求通知周边相关单位及个体。组织日常应急培训和演练。

在突发事件应急响应时，负责协助应急领导小组组长的应急工
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作。配合领导小组组长对外发布信息。

2.2.5 各应急救援组职责

1、警戒疏散组

组 长：刘宵雨

成 员：张树坤 王 柯

职 责：组长为本小组主要责任人，成员应配合组长做好应急

工作。突发事件发生时，教室内教师是引导学生疏散的责任人，本

小组负责组织全校人员的疏散任务，本小组负责学生疏散，引导消

防人员、公安人员或医护人员进入突发事件现场。把学生安全地疏

散出去。在应急领导小组的统一领导下，负责组织突发事件现场内

人员有序疏散。及时向应急领导小组报告人员疏散情况，负责突发

事件现场人员的清查工作。本小组负责突发事件现场的警戒和肇事

人员的监控工作。负责突发事件现场保护，保护突发事件现场及相

关数据。保证安全出口、疏散通道的畅通。

2、抢险救援组

组 长：刘大威

成 员：祝伟峰

职 责：组长为本小组主要责任人，组员应配合组长做好应急

工作。本小组负责排除险情，抢救遇难、遇险人员和财产。组织实

施抢险行动方案，遏制突发事件的恶化和扩大。当突发事件影响范

围超过本校应急处置能力时，负责积极配合社会救援力量，进行应
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急抢险具体工作。根据领导小组组长或领导小组副组长指令实施应

急抢险救援工作，协助消防、医疗救治等专业救援队伍展开应急救

援行动。

3、医疗救护组

组 长：马晓丽

成 员：丁 宁

职 责：组长为本小组主要责任人，成员应配合组长做好应急

工作。本小组负责协助医疗单位的救治、组织受伤人员的救护工作。

4、物资供应组

组 长：吴秋爽

成 员：刘 冰

职 责：组长为本小组主要责任人，成员应配合组长做好应急工

作。本小组负责制订应急救援物资资源的储备计划，检查、监督、落

实、应急救援物资的储备数量，收集和建立并归档。定期检测、监督、

落实应急物资的到位和变更情况及时调整应急物资的更新和达标。应

急预案启动后，按应急领导小组组长的部署，有效的组织应急救援物

资资源到现场，并及时对突发事件现场进行增援，同时提供后勤服务。

5、通讯联络组

组 长：赵 楠

成 员：高天麒

职 责：应急预案启动后按照领导小组组长的命令，负责通知
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各应急组前往现场救援；在抢救过程中，联络、搜集各组进展情况，

随时向领导小组组长如实报告情况；在抢救过程中，负责传达领导

小组组长的最新命令并保证信息畅通。

6、事故调查组

组 长：米君有

成 员：郭维莹

职 责：组长为本小组主要责任人，成员应配合组长做好应急工

作。预警解除后，查明突发事件发生原因、经过、突发事件造成的人

员伤亡情况和经济损失，总结突发事件的经验教训、提出防范和整改

措施，提交突发事件调查报告。

3 处置措施

3.1 指导思想

按照国家安全管理的有关规定，本着“安全第一、以人为本”的

精神，加强领导，精心组织，周密安排，及时处理集体外出、大型活

动中出现的事故，力争把人员伤亡和财产损失降低到最低限度，全力

组织恢复正常教学秩序，妥善安置受害人员，安抚伤亡家属，稳定思

想，确保教育教学工作正常进行。

3.2 处理程序

1、报告制度实行主任一把手负责制。

2、活动中心发生或接到突发安全事故后，知情者必须在第一时

间内 （5—10 分钟）向主任报告，经请示后及时向教育、公安、交
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警、卫生、消防等相关部门报案请求援助。活动中心安全工作领导小

组本着“先控制，后处置，救人第一、減少损失”的原则，果断处理，

积极抢救，指导、组织现场人员离开危险区域，救护受伤人员，保卫

活动中心贵重物品，维护现场秩序，做好事故现场保护工作，上报活

动中心突发安全事故有关材料，做好善后处理工作。

3、活动中心第一责任人接到突发安全事故报告后，根据事故情

况在 2 小时内及时向上级教育行政主管部门汇报，安全事故工作领导

小组在最短的时间内到达事故现场，组织抢救和善后处置工作。

4、活动中心内报告程序：事发当事人或目击者-活动中心安全事

故领导小组成员-主任-活动中心-教育局。

5、对缓报、瞒报、延误有效抢救时间而造成严重后果的将追究

其责任。

3.3 处理措施

1、活动中心在举行集体外出，大型活动前必须加强师生的安全

防范意识，杜绝事故发生。

2、在没有做好周密安排之前绝不允许到不熟悉的山林、山洞旅

游，在举行大型活动时不允许盲目地模仿影视人物的危险动做作为活

动项目。

3、在集体外出、大型活动中发生突发事故，必须迅速把师生转

移到安全地带，并及时将事故信息向活动中心安全领导小组汇报，由

主任上报教育行政部门。
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4、身先士卒，指导在场人员及时抢救，尽全力减少人员伤亡。

5、调派人员及时将受伤人员送到医院救治，同时向 120 报警，

请求援助救护伤员。

6、及时向 110 报警，请求援助，保护好事故现场，并请求其他

部门支援。

7、集体外出、大型活动安全事故应急领导小组采取相应措施，

做好善后处置工作。

8、做好事故上报材料，反思事故教训，消除事故隐患。

4 应急保障

4.1 通信与信息保障

为保障信息畅通，采用活动中心内部固定电话，对讲机及涉及本

预案人员的手机等多种渠道进行相互之间的联系，各级应急指挥机构

人员的手机必须 24 小时开机，确保能够及时沟通信息。具体见附件

1：有关应急部门、机构或人员的联系方式表。

24 小时应急值守电话：13364348987

突发事件发生较大，活动中心无法控制时，需要外部支援，要求

教职工熟知常用的救援电话，见附件 1。

4.2 应急队伍保障

加强应急队伍的业务培训和应急演练,整合活动中心现有应急资

源，组建了警戒疏散组、抢险救援组、医疗救护组、物资供应组、通

讯联络组、事故调查组，应急救援小组的人员见附件 1。
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为保证救援工作的顺利实施和救援组织的有效运转，当有人员调

离时，应及时补充新的人员，并对其进行培训。应急领导小组应加强

现场应急救援小组的建设和培训，必要时可聘请应急管理局应急预案

专家或委托安评公司进行培训，确保在应急救援过程中能承担起相应

的职责。

4.3 应急物资装备保障

依据本预案应急处置的需求，建立健全以活动中心为主体的应急

物资储备和社会救援物资为辅的应急物资供应保障体系。应急器材由

物资供应组负责购买和储备并定期检验、维护，使其使用状态良好。

物资供应组帮助各处室储备必要的应急设备、应急物资，如急救

药箱、灭火器材、防护服、手套等，保障应急物资储备、配置及使用

符合应急需求。

物资供应组要储备足够数量的应急设施和应急专用标识，以备应

急使用。展开应急行动前，对投入使用应急装备要粘贴应急标识，确

保应急装备运输和转移环节顺畅。

物资供应组要对应急物资进行日常保养，需记录并存档，日常

状态下，不符合救援需求的物资及装备，要及时调换。

应急物资和装备的类型、数量、存放位置、管理责任人及其联

系方式见附件 2。

4.4 其他保障

1、经费保障
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活动中心财务按照规定标准提取，在成本中列支，专门用于完善

和改进活动中心应急救援体系建设、监控设备定期维护、应急救援物

资采购、应急救援演习和应急人员培训等。主任及活动中心财务应确

保应急费用专款专用，并接受上级部门的监督。

2、人员防护

应急救援人员要配备符合救援要求的防护装备，严格按照应急预

案要求开展应急救援工作，确保人员安全。

3、交通运输保障

在应急响应时，利用现有的交通资源，请求交通部门提供交通支

持，保证及时调运有关应急救援人员、装备和物资。

4、治安保障

警戒疏散组负责突发事件现场治安警戒和治安管理，加强对重要

物资和设备的保护，维持现场秩序。必要时，请求公安局协助突发事

件灾难现场治安警戒和治安管理。

5 后期处置

1、进一步明确人员职责。应急指挥部根据事件性质及工作人员

具体情况，把各项工作落实下来，安排专人专岗负责，避免出现工作

“盲点”与任务目标含糊不清的情况。

2、通知相关人员，严防事态扩大。突发事件往往牵涉到多个人，

多个家庭，乃至多个部门，在这种情况下，应将突发性事件的结果、

大致的过程与起因等，迅速而客观地通知相关的个人或部门。
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3、在抢救师生生命安全事故时，应及时保障车辆要求，财务组

应及时提供医疗款，保证因突发事件受到伤害的师生能及时得到抢救。

在抢救师生稳定后再根据具体责任情况由领导班子研究处理方式。

4、协助政府相关职能部门开展深入调查了解，统一对外发布相

关信息。先期处理基本完毕之后，应该积极地对事件的起因经过等进

行详实调查，在尊重客观事实的前提下，由活动中心领导统一、客观

地向外界介绍突发事件的相关信息。未经同意，其他任何个人或部门

都应婉言拒绝媒体记者的采访，并表示活动中心正在积极处理。

5、对重大突发事件迟报、漏报、瞒报、接到突发事件通知而不

及时到位处理的人员，活动中心将予以通报批评并视情节轻重追究有

关人员的责任。

6、在突发事件发生并被控制稳定后，各小组应及时召开现场会

议，并将会议内容以书面形式提交应对大型群体性活动安全事故指挥

部，应对大型群体性活动安全事故指挥部及校领导班子应及时研究处

理议案并消除因空发事件而产生的不良影响。

7、有关人员要认真总结经验教训，针对突发事件暴露出来的薄

弱环节，认真整改，最大程度地减少事件损失，避免事件的再发生。
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附件 1：应急人员、机构联系方式

1、伊通满族自治县青少年校外教育活动中心应急救援人员联系方式

一览表

应急小组 姓 名 职 位 电 话

领导小组

王明刚 主 任 13944490108

孙才萱 工会主席 15543742227

赵 杰 副主任 13904354168

胡艳杰 教 师 15044474918

应急办公室

孙会刚 党务副书记 18293197777

吴 琼 教 师 13104435111

谭 雪 教 师 13278441686

警戒疏散组

刘宵雨 保 安 13694404000

张树坤 保 安 15204466234

王 柯 更 夫 13364348987

抢险救援组
刘大威 教导处主任 13944493564

祝伟峰 教 师 13894412703

医疗救护组
马晓丽 大队辅导员 13694349139

丁 宁 教 师 18844763231

物资供应组
吴秋爽 教 师 15886062892

刘 冰 教 师 13654321006
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值班室 24 小时值守电话：13364348987

通讯联络组
赵 楠 教 师 13149707885

高天麒 教 师 13694005059

事故调查组
米君有 总务处主任 15844460968

郭维莹 教 师 15665959062
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2、政府安全管理机构与社会救援机构联系方式

序号 报警对象 联络电话

1 火警报警 119

2 医院急救 120

3 公安报警 110

4 交警报警 122

5 伊通满族自治县教育局 0434-4224777

6 伊通满族自治县应急管理局 0434-4234678

7 伊通满族自治县生态环境局 0434-4222684

8 伊通满族自治县人民医院 0434-6921266

9 伊通满族自治县民族医院 0434-4220028
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附件 2：应急器材分布一览表

1、伊通满族自治县青少年校外教育活动中心应急救援器材分布一览

表

序号 物资名称 数量 储存地点 负责人 手机号

1 灭火器 35 警务室 米君有 15844460968

2 保安八件套 1 警务室 米君有 15844460968

3 警 棍 1 警务室 米君有 15844460968

4 医用口罩 4600 物资储备库 米君有 15844460968

5 防护服 63 物资储备库 米君有 15844460968

6 红外体温枪 20 物资储备库 米君有 15844460968

7 医用手套 146 物资储备库 米君有 15844460968

8 N95 口罩 124 物资储备库 米君有 15844460968

9 铁 锹 2 库 房 米君有 15844460968

10 扫 帚 2 库 房 米君有 15844460968
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