
门诊就诊指南
一、请先挂号后诊病。预约可通过网上、电话、现场方式进行预

约。我院导诊及挂号处均位于 A 座一，就诊请先到导诊处填写门诊

病历本，然后到挂号处挂号。

二 、 工 作 时 间 ： 导 诊 工 作 时 间 是 上 午 8:00---11:30 ， 下 午

13:30---16：30；挂号处 24 小时有人值守。门诊开诊时间:上

午:8:00---11:30 下午 13:30 一 16:30；急诊科全天服务，下班后

可以直接到挂号处挂急诊号就诊。

二、初诊病人请填齐病历封面的各项内容，凭二代身份证直接办

理挂号。然后携带病历到相应科的门诊科室就诊。复诊病人请带门诊

病历挂号就诊，诊号三日内有效。

三、假如您是军人、老人、优恤证持有者请于诊病时出示证件方

便就诊。医保病人于诊病时请出示医保卡，医保病人必须按医保规定

范围用药。

四、诊病后,请持挂号单到挂号处交费。

五、需进行各种注射治疗的请先到药剂科取药然后到一楼注射室；

抽血化验请二楼化验室抽血化验；CT、核磁、X 线检查在 A 座一楼

西侧；彩超、心电检查在吧、B 座二楼。

六、各种报告单查取方法:

1、化验报告单请到检验科窗口外自助打印机查询打印。

2、心电图、B 超、脑电图、放射报告请到检查的科室查取。



七、门诊就诊、检查各楼层分布说明:

A 座一楼：预检分诊、挂号收费处、住院处、医保办公室、急诊

科、注射输液室、放射科

B 座一楼：西药房、中药房、煎药室、血透中心。

A 座二楼:儿科门诊、皮肤科门诊、妇科门诊、骨伤科门诊、外

科门诊、内科门诊、中医科门诊、消化科门诊、康复科门诊、检验科、

胃肠镜室。

B 座二楼：电诊科、耳鼻喉科门诊、眼科门诊、口腔科门诊。

八、预约方式，现场预约可到导诊台处预约，网上可通过登录微

信公众号预约挂号，电话预约可拨打 0434223098。

九、我院专家门诊坐诊时间基本是固定的，但遇外出会诊、手术、

开会、急救病人及节假日等情况时会有所改动，可以致电咨询确定出

诊时间，若遇此情况请您谅解。

十、请不要听从陌生人对院外“神医”、“专家”、“特效药”等介

绍，以免受“医托”之骗，延误病情，蒙受不必要的经济损失。

十一、请保管好自己的随身物品，在较为拥挤的收费、药房、化

验、B 超等处要注意防盗。如遇财物被盗请及时与我院保卫科联系。


